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1 Geltungsbereich

Dieser Leitfaden gilt fir das Verfahren zur Praqualifikation von Bauunternehmen nach der
jeweils gultigen Leitlinie des flir das Bauwesen zustandigen Bundesministeriums fir die
Durchfiihrung eines Praqualifikationsverfahrens bei dffentlichen Bauauftragen. Diese Leitlinie
bildet die fachliche Grundlage der Praqualifikation. Berlcksichtigt werden ferner
dokumentierte Verfahrensregelungen der DQB GmbH. Dieser Leitfaden gilt fur alle
Praqualifikationsverfahren nach der vorgenannten Leitlinie und bildet die Voraussetzung flr
die Praqualifikationsbescheinigung und die Einstellung in das amtliche Verzeichnis
praqualifizierter Unternehmen.

2 Allgemeines

Das in diesem Leitfaden beschriebene Praqualifikationsverfahren soll sicherstellen, dass nur
diejenigen Bauunternehmen von der DQB GmbH praqualifiziert werden, welche die
Anforderungen an die unter Pkt. 1 genannten Leitlinie erflllen.

3 Begriffe

3.1 Praqualifikation

Praqualifikation PQ-VOB ist die vorgelagerte auftragsunabhangige Prifung der
Eignungsnachweise durch Praqualifizierungsstellen (PQ-Stellen) nach der Anlage 1 der
Leitlinie der der Leitlinie fur die Durchfiihrung eines Praqualifikationsverfahrens festgelegten
Kriterien insbesondere auf Basis der in §§ 6a VOB/A, 6a EU VOB/A, 6a VS VOB/A definierten
Anforderungen. Diese entspricht einer Zertifizierung mit dem Unterschied, dass die Gliltigkeit
nicht durch ein Zertifikat, sondern durch den aktuell gultigen Eintrag in das Amtliche
Verzeichnis PQ-VOB bestatigt ist.

3.2 Amtliches Verzeichnis praqualifizierter Unternehmen

Amtliches Verzeichnis praqualifizierter Bauunternehmen (Amtliches Verzeichnis PQ-VOB)
enthdlt die durch Praqualifizierungsstellen (PQ-Stellen) nach VOB/A praqualifizierten
Bauunternehmen. Das Amtliche Verzeichnis PQ-VOB wird durch den ,Verein fir
Praqualifizierung von Bauunternehmen e. V.“ gefiihrt und ist iber die Homepage des Vereins
(www.PQ-Verein.de) allgemein zuganglich.

3.3 Praqualifizierungsstelle

Praqualifizierungsstelle (PQ-Stelle) ist ein privates Unternehmen, dem vom ,Verein fur die
Praqualifikation von Bauunternehmen e. V.“ eine Konzession fir die Tatigkeit als PQ-Stelle
erteilt wurde und das die Praqualifikation nach VOB gem. dieser Leitlinie unabhangig und
fachlich kompetent durchflihrt.

3.4 Leistungsbereiche
Leistungsbereiche sind die einzelnen Leistungen, fur die Referenzen vorgelegt und anerkannt

wurden. Die Aufteilung ergibt sich aus den jeweiligen Geltungsbereichen der Allgemeinen
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Technischen Vertragsbedingungen fir Bauleistungen (ATV) im Teil C der Vergabe- und
Vertragsordnung fur Bauleistungen (VOB).

Hierbei wird zwischen Einzelleistungen, die im eigenen Betrieb erbracht wurden, sowie
Komplettleistungen, die unabhangig vom ausfuhrenden Unternehmen mit eigenem
Flhrungspersonal koordiniert wurden, unterschieden. Die Praqualifizierung eines
Komplettleistungsbereiches setzt mindestens die Praqualifizierung in einem zugeordneten
Einzelleistungsbereich voraus.

Die Leistungsbereiche sind im Verzeichnis A (Einzelleistungsbereiche) und Verzeichnis B
(Komplettleistungsbereiche) der Anlage 2 der Leitlinie fur die Durchfihrung eines
Praqualifikationsverfahrens aufgefihrt.

4  Praqualifikationsverfahren

4.0.1 Verfahrensarten

Folgenden Verfahrensarten kénnen beantragt bzw. durchgefiihrt werden:
a. Praqualifikation erstmalig erteilen (Ziff. 4.der Leitlinie, unten 4.1, 4.2)
b. Praqualifikation aufrechterhalten (Ziff. 5, unten 6.2)
c. Praqualifikation streichen (Ziff. 8 der Leitlinie, unten 6.3)

41 Antragsverfahren

4.1.1 Antragstellung, Eigenerklarung

Den Antragstellern/Antragstellerinnen wird der Antrag online bereitgestellt. Den
Antragstellern/Antragsstellerinnen  wird die Moglichkeit gegeben, den Antrag und
einzureichende Unterlagen (Eignungsnachweise) elektronisch auszufiillen und per E-Mail an
die DQB GmbH zu senden. Daneben kdnnen Antragsteller/Antragstellerinnen Antrage auf
Erteilung einer Praqualifikation schriftlich bei der DQB GmbH einreichen. Der Antrag muss
unterzeichnet oder signiert sein, von einer Person, die berechtigt ist, fir den Antragsteller/die
Antragstellerin Erklarungen abzugeben. Der Antrag muss den Geltungsbereich der
gewulnschten Praqualifikation enthalten (Leistungsbereiche). Mit dem Antrag ist vom
Antragsteller/von der Antragstellerin eine Eigenerklarung abzugeben, dass er/sie, soweit die
Beteiligung von Nachunternehmen vorgesehen ist, sich verpflichtet,

e nur solche Nachunternehmer einzusetzen, die ihrerseits praqualifiziert sind oder per
Einzelnachweis belegen kénnen, dass alle Praqualifikationskriterien erflillt sind,

o dem Auftraggeber jeglichen Nachunternehmereinsatz mitzuteilen unter Angabe des
Namens und der Kennziffer, unter der der Nachunternehmer fiir den auszuflihrenden
Leistungsbereich im amtlichen Verzeichnis praqualifizierter Unternehmer geflihrt wird,

e dem Auftraggeber auf Anforderung im Einzelfall die Eignungsnachweise des
Nachunternehmers vorzulegen.

Der Antragsteller/die Antragstellerin erklart weiterhin, dass ihm/ihr bekannt ist, dass ein
Verstol gegen diese Verpflichtungen in der Regel zum Verlust der Praqualifikation fuhrt.

Die nach Antragsannahme einzureichenden Unterlagen (Eignungsnachweise) kénnen
entweder auf elektronischem Wege oder per Post an die DQB GmbH versandt werden. Bei
fremdsprachigen Nachweisen hat der Antragssteller/die Antragstellerin eine deutsche
Ubersetzung mit einzureichen. In Fallen, in denen die Méglichkeit geschaffen wurde, dass die
DQ@B GmbH auf der Grundlage von Volimachten Nachweise eigenstandig einholen kann, kann
durch den Antragssteller/die Antragstellerin eine entsprechende Vollmacht ausgestellt werden.
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Die eingereichten Unterlagen werden vertraulich behandelt und ausschlieRlich zum Zwecke
der Praqualifizierung verwendet.

Wahrend des Praqualifizierungsverfahrens ungultig werdende/ablaufende Unterlagen sind
vom Antragsteller/ von der Antragstellerin rechtzeitig zu aktualisieren und der DQB GmbH zu
ubersenden werden. Hierflr hat der Antragsteller/die Antragstellerin Sorge zu tragen.

4.1.2 Antragsbewertung

Nach Erhalt prift die DQB GmbH den Antrag vorab darauf, ob die Zustandigkeit in der
Praqualifikation VOB gegeben ist und die korrekte Auswahl der beantragten
Leistungsbereiche erfolgt ist. Ist dies gegeben, registriert die DQB den Antrag und bestatigt
den Eingang des Antrags als Annahme des Vertrags schriftlich. Das Unternehmen erhalt mit
der Bestatigung des Antragseingangs von der DQB GmbH hierzu eine Rechnung. Nach
Eingang des Rechnungsbetrages beginnt die Evaluierungsfrist (4.2).

4.2 Evaluierungsverfahren

Nach Begleichung der gestellten Rechnung fuhrt die DQB GmbH innerhalb von 14 Tagen die
Erstevaluierung der eingereichten Unterlagen (Eignungsnachweise) durch. Ein Mitarbeiter der
DQB GmbH stellt die aktuelle Ubereinstimmung Uber die Vollstandigkeit und Zweifels-
/Widerspruchsfreiheit der eingereichten Unterlagen (Eignungsnachweise) zur Praqualifikation
mit den Kriterien nach der Leitlinie (Anlage 1) fest. Ahnliche oder zusammenhingende
Informationen in verschiedenen Nachweisen sind dabei auf Plausibilitdt zu Gberprifen. Die
Evaluierung beinhaltet elektronische Abfragen u.a. bei www.Insolvenzbekanntmachungen.de
und beim Wettbewerbsregister. Sind die eingereichten Unterlagen unvollstdndig oder nicht
plausibel, fordert die DQB GmbH mit Fristsetzung vom Antragsteller/von der Antragstellerin
die fehlenden Informationen/ Unterlagen an (4.2.2).

4.2.1 Evaluierungskriterien
Die Evaluierung erfolgt nach den Kriterien der Leitlinie (Anlage 1 Nr. 1 bis 16). Die Nachweise
haben eine Gllltigkeitsdauer, die sich aus der Anlage 1 der Leitlinie ergibt.

4.2.1.1 Geltungsbereich
Die Prifung des Geltungsbereichs erfolgt in den angegebenen Leistungsbereichen nach der
Leitlinie (Anlage 2).

4.2.2 unvollstandige/nicht plausible Unterlagen (Eignungsnachweise)

Dem Antragssteller/der Antragstellerin wird eine Frist von mindestens 20 Kalendertagen vom
Erhalt der Anforderung bis zur Vervollstandigung der Unterlagen gesetzt. Der Antragsteller/die
Antragstellerin kann eine Verlangerung dieser Frist beantragen. Erfullt der Antragsteller/die
Antragstellerin die Forderung innerhalb der gestellten Frist nicht, wird eine Empfehlung fir eine
negative Entscheidung uber die Erteilung der Praqualifikation abgegeben.

4.2.3 vollstandige und plausible Unterlagen (Eignungsnachweise)
Sind alle Unterlagen durch den Antragsteller vollstandig und widerspruchsfrei bei der DQB
eingereicht worden, erfolgt eine Empfehlung zur Erteilung der Praqualifikation (weiter in 4.3).

4.2.4 Aufklarung/Dokumentation
Die DQB GmbH klart samtliche Widerspriche oder Unklarheiten wahrend der Evaluierung auf
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und dokumentiert diese Ergebnisse durch Prufvermerke, so dass sich fur Vergabestellen keine
Widerspruche oder Unklarheiten aus den hinterlegten Nachweisen ergeben.

4.3 Bewertung/Entscheidung

4.3.1 positive Entscheidungsempfehlung

Wird durch einen Evaluierer eine Empfehlung zur Erteilung der Praqualifikation getroffen, wird
diese wird von einem vom bisherigen Prifungsprozess unabhangigen, geeigneten
Verantwortlichen der DQB GmbH geprift und bewertet. Bei positiver Bewertung erfolgt die
Entscheidung zur Erteilung der Praqualifikation und die Daten des Antragstellers werden zur
Einstellung in das Amtliche Verzeichnis der PQ-Stellen an den PQ-Verein Ubermittelt (5). Sind
noch Unklarheiten durch den Bewerter/Entscheider festgestellt worden, wird gemaf 4.2.1
noch eine Klarung mit dem Antragsteller durchgefuhrt.

4.3.2 negative Entscheidungsempfehlung

Wird durch einen Evaluierer eine Empfehlung zur Verweigerung der Praqualifikation getroffen,
wird diese wird von einem vom bisherigen Prifungsprozess unabhangigen, geeigneten
Verantwortlichen der DQB GmbH geprift und bewertet. Stimmt die hierfur verantwortliche
Person der Ablehnung der Praqualifikationserteilung zu, wird dies dem Antragsteller schriftlich
mitgeteilt und die Erteilung der Praqualifikation abgelehnt.

4.3.2.1 Arten der Praqualifikationsablehnung
Eine negative Entscheidung zur Erteilung der Praqualifikation getroffen (Ablehnung) kann
getroffen werden, weil
a. geforderte Unterlagen (Eignungsnachweise) nicht innerhalb der gesetzten Fristen
eingereicht werden oder kénnen Unklarheiten bzw. Widerspriche nicht aufgeklart
werden. Die DQB teilt dem Antragsteller bzw. der Antragstellerin die
Ablehnungsentscheidung unter Nennung der Ablehnungsgriinde in Textform mit
b. der Antragssteller unzutreffende Nachweise - auch Eigenerklarungen - nach der
Leitlinie (Anlage 1) vorgelegt hat, kann ein neuer Antrag nicht vor Ablauf von 24
Monaten gestellt werden. Es erfolgt eine Sperrung zur Beantragung der
Praqualifikation fur diesen Zeitraum bei allen akkreditierten Praqualifizierungsstellen.

4.3.3 Frist zur Entscheidung Uber die Erteilung der Praqualifikation

Sobald die vorliegenden eingereichten Unterlagen (Eignungsnachweise) durch einen
Evaluierer geprift wurden und ein Entscheidungsvorschlag an den Bewerter/Entscheider
mitgeteilt wird, beginnt die Frist Uber die Entscheidung zur Erteilung/Verweigerung der
Praqualifikation. Diese Frist darf ab diesem Zeitpunkt 14 Tage nicht tberschreiten.

5 Eintragung in das amtliche Verzeichnis praqualifizierter
Unternehmen

Wird eine positive Entscheidung Uber die Erteilung der Praqualifikation getroffen, nimmt die
DQB GmbH die Registrierung und Hinterlegung der fur die offentlichen Auftraggeber
einsehbaren Eignungsnachweise vor und Ubermittelt diese Daten an den ,Verein fir die
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Praqualifikation von Bauunternehmen e.V.“ zur Einstellung im Amtlichen Verzeichnis.
Auflerdem Ubersendet die DQB GmbH eine Praqualifikationsbescheinigung mit den
praqualifizierten Leistungsbereichen (Geltungsbereich) und ein Passwort an das
Unternehmen, mit welchem dies seine in das amtliche Verzeichnis eingestellten Nachweise
einsehen kann. Das Passwort ist nur flir das praqualifizierte Unternehmen bestimmt und darf
durch die DQB GmbH an Dritte nicht weitergegeben werden.

Die Freigabe und zur Verfligungsstellung der elektronischen Eintragung im Internet erfolgt
durch den ,Verein fir die Praqualifikation von Bauunternehmen e.V.%, spatestens nach drei
Kalendertagen. Der ,Verein fir die Praqualifikation von Bauunternehmen e.V.“ flhrt vor der
Freigabe stichprobenhaft eine Plausibilitatsprifung durch.

Soweit sich im Rahmen der Stichprobenprifung konkrete Anhaltspunkte fiir fehlerhafte
Datensatze an bereits freigegebenen Daten ergeben, fordert der ,Verein fir die
Praqualifikation von Bauunternehmen e.V.“ die DQB GmbH zur Aufklarung auf.

Praqualifiziert sind nur die Unternehmen, welche im Amtlichen Verzeichnis aufgefihrt sind.
Die Praqualifizierungsbescheinigung der DQB GmbH allein berechtigt das Unternehmen nicht
zur Aussage, es sei praqualifiziert.

5.1 Verwendung des Vereinslogos des PQ-Vereins

Fir den schriftlichen Verweis der Unternehmen auf die Eintragung im amtlichen Verzeichnis
des ,Vereins flr die Praqualifikation von Bauunternehmen e.V.“ bei Veroffentlichungen oder
im Schriftverkehr verpflichtet die DQB GmbH die Unternehmen, das beim Patent- und
Markenamt als Kollektivmarke eingetragene Vereinslogo nach der dort hinterlegten
Markensatzung zusammen mit der Registriernummer wie nachfolgend dargestellt zu

verwenden.

VOB

Reg.-Nr. XXX XXX XXX

Far die Nutzung des Logos der DQB gilt die Zeichensatzung der DQB. Diese wird zusammen
mit dem Logo interessierten Kunden zur Verfiigung gestellt.
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6 Gultigkeit, Nachreichen von Unterlagen und Streichung

6.1 Gilltigkeit der Eintragung (Praqualifikation)

Die Gultigkeit der Praqualifikation ergibt sich aus der aktuellen Internetliste des amtlichen
Verzeichnisses praqualifizierter Unternehmen. Spatestens 20 Kalendertage vor Ablauf der
Gultigkeit von Eignungsnachweisen weist die DQB GmbH das Unternehmen darauf hin, die
betreffenden Nachweise zu aktualisieren.

6.2 Aktualisierung von Unterlagen (Aufrechterhaltung der Praqualifikation)

6.2.1 Fristgerechte Aktualisierung von Unterlagen (Aufrechterhaltung der Praqualifikation)
Liegen die fur die Aufrechterhaltung der Praqualifikation erforderlichen Unterlagen innerhalb
des Guiltigkeitszeitraums bei der DBQ vor, werden diese durch einen Evaluierer geprift. Sind
die Unterlagen vollstandig und widerspruchsfrei, erfolgt der Austausch des ablaufenden
Nachweises mit dem aktualisierten Nachweis.

6.2.2 nicht Fristgerechte Aktualisierung von Unterlagen (Streichung der Praqualifikation)
Liegen die fur die Aufrechterhaltung der Praqualifikation erforderlichen Unterlagen nicht vor
Ablauf der Guiltigkeitsfrist vor, oder die Plausibilitat eines neu eingereichten Nachweises kann
bis zum Ablauf nicht hergestellt werden, erfolgt eine Streichung (Aussetzung) der
Praqualifikation (mehr hierzu in 6.3). Die Eintragung aus dem amtlichen Verzeichnis
praqualifizierter Unternehmen entfernt und das Unternehmen dariber informiert. Das
Unternehmen erhalt eine schriftliche Aufforderung zur Vorlage mit Fristsetzung von einem
Monat.

Reicht dieses Unternehmen innerhalb einer Frist von einem Monat die Unterlagen nach, wird
das Unternehmen wieder in das amtliche Verzeichnis eingetragen.

6.2.3 Mitteilung Gber wesentliche Anderungen

Die Unternehmen sind verpflichtet, solange sie im amtlichen Verzeichnis der praqualifizierten
Unternehmen eingetragen sind, der DQB GmbH unverzuglich mitzuteilen, wenn sich die
Angaben zu den Eignungskriterien nach der Leitlinie (Anlage 1) &andern oder wenn das
Unternehmen Bautatigkeiten aufgibt, flir die eine Praqualifikationsbescheinigung erteilt
worden ist.

6.3 Streichung (Aussetzung / Entzug)
Eine Praqualifikation wird gestrichen und seine Eintragung aus dem Amtlichen Verzeichnis PQ
VOB entfernt, wenn folgende Voraussetzungen alternativ vorliegen:

e auf Antrag des Unternehmens,

e wenn die Anforderungen der Leitlinie nicht erflllt werden

Soweit aufgrund des Ablaufs von Referenzen nur einzelne Leistungsbereiche nicht mehr die
Anforderungen der Leitlinie erflillen, erfolgt eine Einschrankung des Geltungsbereichs der
Praqualifikation um diese. Die Praqualifikation kann nicht ausschlieBlich mit
Komplettleistungen aufrecht erhalten bleiben.

Eine Praqualifikation ist zu streichen und das Unternehmen zu sperren (Entzug), wenn das
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praqualifizierte Unternehmen schuldhaft

o unzutreffende Nachweise - auch Eigenerklarungen - nach der Leitlinie (Anlage 1)
vorlegt,

¢ Handlungen im Widerspruch zu seiner Verpflichtung aus der nach der Leitlinie (Anlage
1 Nr. 9) abgegebenen Eigenerklarung vornimmt bzw. unterlasst,

e eine Mitteilung Giber Anderungen nach Ziff. 6, 1 der Leitlinie unterlasst,

e einen Nachunternehmer einsetzt, der weder praqualifiziert ist noch die
Eignungskriterien nach der Leitlinie (Anlage 1) erfillt,

o falsche Hinweise auf die Praqualifikation bei Internetauftritten, in Werbung usw.
verwendet.

In diesen Fallen kann ein neuer Antrag nicht vor Ablauf von 24 Monaten gestellt werden.

6.4 Selbstreinigung

1. Selbstreinigung erfolgt nach MalRgabe von § 6a Absatz 1 VOB/A, § 6f EU Absatz 1 und
2 VOB/A und § 6f VS Absatz 1 und 2 VOB/A sowie die §§ 7, 8 WRegG. Ist der
Sachverhalt in das Wettbewerbsregister einzutragen und erkennt das
Bundeskartellamt die Selbstreinigung des Unternehmens nach § 7 Absatz 2 WRegG
an, erfolgt keine Streichung nach Nummer 8.2 Absatz 1 Buchstabe c bzw. ist diese
wiederaufzuheben. Lehnt das Bundeskartellamt die Selbstreinigung des
Unternehmens in diesem Fall ab, bleibt der Entzug der Praqualifikation bestehen. Ein
Antrag auf Selbstreinigung an die DQB GmbH ist bei Sachverhalten, die in das
Wettbewerbsregister einzutragen sind, unzulassig.

2. Sachverhalte, die in § 2 WRegG nicht erfasst werden (vgl. § 124 GWB), kénnen
ebenfalls zum Entzug der Praqualifikation fuhren. In diesen Fallen erfolgt eine
Streichung nach Nummer 8.2 Absatz 1 Buchstabe c nicht bzw. ist wieder aufzuheben,
wenn das Unternehmen durch Vorlage der Nachweise nach Nummer 6 der Anlage 1
der Leitlinie eine Selbstreinigung nachgewiesen hat. Die Beurteilung, ob die
vorgelegten Unterlagen nach Nummer 6 der Anlage 1 der Leitlinie geeignet sind, die
Selbstreinigung zu bescheinigen, obliegt der DQB GmbH. Im Fall einer Selbstreinigung
ist dieses im Amtlichen Verzeichnis PQ-VOB kenntlich zu machen, da Vergabestellen
selbst prifen missen, ob die Art der Selbstreinigung fir das jeweilige
Vergabeverfahren ausreichend ist.

7  Gebihren fir die Praqualifikation

1. Mit Antragsannahme und Registrierung entrichtet der Antragsteller/die Antragstellerin
der DQB GmbH eine Gebuhr fir die Durchfihrung des Praqualifizierungsverfahrens.
Die Gebuhr wird einer negativen Entscheidung Uber die Erteilung der Praqualifikation
nicht riickerstattet.

2. Fur die Aufrechterhaltung der Praqualifikation erhebt die DQB GmbH eine
Aufrechterhaltungsgebiihr  (Gebiihren der jahrlichen Uberwachung), die vom
praqualifizierten Unternehmen jahrlich zu entrichten ist.

3. Fur die Erweiterung des Geltungsbereichs der Praqualifikation fordert die DQB GmbH
vom praqualifizierten Unternehmen eine Geblihr.

4. Die Hohe der Geblhren richtet sich nach der zum Zeitpunkt des Antragseingangs
gultigen Gebuhrenordnung der DQB GmbH.
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8 Vertraulichkeit, Datenschutz, Einsicht in Dokumente
und Akten

8.1 Vertraulichkeit und Datenschutz

Die DQB verarbeitet personenbezogene und unternehmensbezogene Daten ausschlie3lich
zum Zweck der Durchfiihrung, Aufrechterhaltung, Anderung und Beendigung von
Praqualifizierungsverfahren nach den Vorgaben der jeweils glltigen Leitlinie sowie der
anwendbaren datenschutzrechtlichen Bestimmungen.

Alle im Rahmen des Praqualifizierungsverfahrens eingereichten Unterlagen und Informationen
werden vertraulich behandelt. Eine Offenlegung erfolgt ausschlieRlich, soweit dies zur
Durchfiihrung des Praqualifizierungsverfahrens erforderlich ist, gesetzliche Vorschriften dies
verlangen oder berechtigte Stellen im Rahmen ihrer Aufgaben Einsicht nehmen durfen.

Die DQB veroffentlicht Datenschutzhinweise Uber die Verarbeitung personenbezogener Daten
im Rahmen ihrer Praqualifizierungs- und Zertifizierungstatigkeit.

8.2 Einsicht in Unterlagen

Die DQB gewahrt dem Antragsteller beziehungsweise dem praqualifizierten Unternehmen auf
Verlangen Einsicht in diejenigen Unterlagen, die den jeweiligen Antrag, die eingereichten
Eignungsnachweise, die Praqualifikation, Einspriiche oder Beschwerden betreffen.

Weitergehende Einsichtsrechte Dritter richten sich ausschlielich nach den gesetzlichen
Bestimmungen, den Vorgaben der Leitlinie sowie den Anforderungen der Akkreditierung.

Auf Verlangen stellt die DQB Kopien der betreffenden Unterlagen zur Verfligung, soweit dem
keine gesetzlichen oder vertraglichen Geheimhaltungspflichten entgegenstehen.

8.3 Aufbewahrung und Léschung

Die Archivierung der Nachweise und Verfahrensunterlagen erfolgt in elektronischer Form.

Unterlagen und Daten werden nur so lange gespeichert, wie dies fir die Durchflihrung des
Praqualifizierungsverfahrens, zur Erfillung gesetzlicher Aufbewahrungspflichten, zur
Einhaltung akkreditierungsrechtlicher Anforderungen oder zur Wahrung berechtigter
Interessen der DQB erforderlich ist. Anschlielend werden die Daten datenschutzkonform
geldscht oder anonymisiert.

8.4 Information bei Datenweitergabe
Soweit die DQB aufgrund gesetzlicher Vorschriften verpflichtet ist, Informationen oder

Unterlagen an berechtigte Dritte weiterzugeben, informiert sie das betroffene Unternehmen
hierlber, sofern keine gesetzliche Ausnahme von dieser Informationspflicht besteht.
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8.5 Ergdanzende Regelungen

Im Ubrigen gelten die Datenschutzhinweise und Datenschutzregelungen der DQB in ihrer
jeweils gultigen Fassung.

9 Einspruchs- und Beschwerdeverfahren

Zur Behandlung von Einsprichen gegen ihre Entscheidungen hat die DQB GmbH ein
kostenfreies Einspruchsverfahren (9.1) und Beschwerdeverfahren (9.2) eingerichtet.

Fir die Behandlung von Beschwerden (9.2) gegen die Arbeit der DQB GmbH oder deren
Mitarbeiter gilt das Beschwerdeverfahren der DQB GmbH.

9.1 Einspruchsverfahren

Der Einspruch stellt das Ersuchen einer Person oder Organisation dar, eine von der DQB im
Rahmen des Praqualifizierungsverfahrens getroffene Entscheidung erneut Uberprifen zu
lassen.

Das Unternehmen kann innerhalb eines Monats nach Erhalt einer Entscheidung der DQB
kostenfrei Einspruch einlegen. Der Einspruch ist in Textform bei der DQB einzureichen und zu
begriinden.

Die Bearbeitung des Einspruchs erfolgt durch eine fachlich geeignete Person, die nicht an der
ursprunglichen Evaluierung, Bewertung oder Entscheidung beteiligt war. Das Ergebnis der
Uberprifung wird dem Unternehmen in Textform mitgeteilt.

Durch die Einlegung eines Einspruchs entstehen dem Unternehmen keine Kosten.

9.2 Beschwerdeverfahren

Die DQB hat ein Beschwerdeverfahren eingerichtet, um Beschwerden Uber ihre Tatigkeiten,
Dienstleistungen, Ablaufe oder Mitarbeitende unabhangig, objektiv und nachvollziehbar zu
behandeln.

Mit einer Beschwerde bringt ein Unternehmen seine Unzufriedenheit hinsichtlich der
Tatigkeiten der DQB zum Ausdruck und erwartet eine Stellungnahme oder Prufung des
Sachverhalts.

Beschwerden koénnen schriftlich oder in Textform bei der DQB eingereicht werden. Der

Eingang der Beschwerde wird bestatigt. Die Beschwerde wird von einer geeigneten Person
gepruft, die nicht unmittelbar Gegenstand der Beschwerde ist. Das Ergebnis der Prifung sowie
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gegebenenfalls eingeleitete Korrekturmalinahmen werden dem Beschwerdeflhrer in Textform
mitgeteilt.

Ergeben sich aus einer Beschwerde Verbesserungs- oder Korrekturmaflinahmen, werden
diese dokumentiert, umgesetzt und auf ihre Wirksamkeit Gberprift.

Die Durchfihrung des Beschwerdeverfahrens ist flir den Beschwerdeflihrer kostenfrei.

10 Literatur/Querverweis

Jeweils gultige ,Leitlinie fir die Durchfihrung eines Praqualifikationsverfahrens von
Bauunternehmen* des fur das Bauwesen zustéandigen Bundesministeriums.

11 In-Kraft-Treten

Dieser Leitfaden tritt am 02.11.2026 in Kraft.
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